
YÜ
Yeni Ümit İş Makineleri Operatörlük
Kursu
MEB  YETK İL İ  KURUM  ·  OPERATÖRLÜK  EĞİT İM İ

TÜM OPERATÖRLER MEB SINAVI

ÜN İTE  3

İşe Hazırlık ve
İş Organizasyonu
İşi doğru almak, sahayı tanımak, makineye

güvenle binmek ve çalıştırmak

⏱ Okuma süresi: 9 dakika

BU  ÜN İTEDE

İşe başlamadan önce hangi bilgileri alacağımızı,
sahada nelere bakacağımızı, makinenin etrafında
yapılacak turu ve güvenli çalıştırmayı öğreneceğiz.
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3.1  ·  İŞ  ORGAN İZASYONU

Önce plan, sonra iş

İş organizasyonu; bir işin güvenli ve verimli
yapılması için kimin, neyi, ne zaman, nerede ve

hangi araçla yapacağının önceden
düzenlenmesidir.

1
İşi yetkiliden al
ne yapılacak, nerede, ne zaman, kiminle

2
Sahayı öğren
tehlikeli bölgeler, giriş-çıkış yolları

3
Makineyi ve ataşmanı seç
işe ve yüke uygun mu?

4
İzin ve belgeleri kontrol et
çalışma izni, makine belgeleri

5
Ekiple konuş
işaretçi, yaya bölgesi, iletişim yöntemi
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3.2  ·  SAHA

Sahayı tanımadan çalışma

Bakılacak Neden

Zemin Gevşek dolgu, çamur, buzlanma
makineyi batırır ya da devirir

Eğim Makine yan eğimde devrilmeye en
yatkındır

Kazı ve şev
kenarı

Kenar makinenin ağırlığıyla çöker

Havai hatlar Bom ve kol elektrik çarpmasına yol
açar

Yer altı
hatları

Doğal gaz, elektrik ve su hattı kazıda
hasar görür

Yaya ve araç
yolları

Çarpma ve ezilme kazalarının başlıca
yeri

Aydınlatma Yetersiz ışıkta engeller ve insanlar
görülmez

⛔  HAYAT İ  KURAL

Yer altı hattı ve kazı kenarı bilinmeden kazıya
başlanmaz. Tehlikeli bölgeler şerit ve uyarı
levhasıyla sınırlandırılır.
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3.3  ·  TUR  KONTROLÜ

Makinenin etrafında bir tur

Makineye binmeden önce etrafında yürüyerek
dolaşın. Bu tur bir dakika sürer, bir hayat

kurtarabilir.

⚠  DİKKAT  EDİN

Bir arızayı gördünüz ve gideremiyorsanız

makineyi kullanmayın; durumu yetkiliye bildirin
ve kayda geçirin.
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Makinenin altında, arkasında ve çevresinde

kimse var mı?

Altta yağ, yakıt ya da su sızıntısı var mı?

Lastikler ya da paletler, jantlar, pimler ve

ataşman sağlam mı?

Hidrolik hortumlarda çatlak, şişlik, sürtünme

var mı?

Camlar, aynalar, ışıklar temiz ve sağlam mı?
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3.4  ·  B İN İŞ

Makineye biniş ve iniş

⛔  HAYAT İ  KURAL

Makineye üç nokta temasıyla binin ve inin: iki
el bir ayak ya da iki ayak bir el her an basamak
ve tutamakta olsun. Makineden asla
atlamayın.

3 NOKTA TEMASI
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Biniş ve inişte yüzünüz makineye dönük olsun;
basamakları çamurdan ve yağdan temizleyin.

Kumanda kollarını tutamak gibi kullanmayın;
makine istemeden hareket eder.

Elinizde malzeme taşıyarak binmeyin;
malzemeyi önce yerleştirin.
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3.5  ·  ÇAL IŞT IRMA

Motoru güvenle çalıştırmak

1
Koltuğu ve aynaları ayarla
kumandalara rahat uzan, kör noktaları azalt

2
Emniyet kemerini tak
devrilmede hayatta kalmanın yolu

3
Kumandaları nötre al
vites boşta, ataşman kumandaları ortada

4
Kornaya bas, çevreye bak
“çalıştırıyorum” uyarısı

5
Göstergeleri izle
yağ basıncı, şarj, hararet ikaz lambaları sönmeli

6
Isınmasını bekle
soğuk motor ve hidrolik zorlanmaz
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3.6  ·  ÇAL IŞMA  ALAN I

Çalışırken

📌  S INAVDA  SORULUR

Sınavda doğru davranış olarak sorulur: emniyet

kemerini takarak, el, kol ve ayakları kabin
dışına çıkarmadan, yetkilinin talimatına uygun

çalışmak.
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El, kol ve ayaklarınızı kabinden dışarı
çıkarmayın; kapılar ve emniyet barı kapalı

olsun.

Çalışma alanına ataşman yukarıda değil,

aşağıda ve taşıma konumunda girilir.

Görüşünüz kapanırsa durun; işaretçi olmadan
devam etmeyin.

Telefonla konuşmayın, acele etmeyin, şaka
yapmayın.

Yorgun, uykusuz, alkollü ya da dikkati bozan
ilaç almışken makine kullanılmaz.
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3.7  ·  VARDİYA

İşi devrederken

Vardiya değişiminde bir sonraki operatöre
makinenin durumu, arızalar ve yarım kalan iş

anlatılır; bakım defterine not düşülür.

Makine
Arıza, sızıntı, ikaz
lambası, yakıt durumu

İş
Nerede kalındı, sahada
değişen ne var

Tehlike
Yeni açılan kazı, gevşek
zemin, yaklaşan hat

Kayıt
Bakım ve arıza defteri
imzalı

AK ILDA  TUTUN

İyi hazırlık, işin yarısıdır: işi al, sahayı gör,
makineyi dolaş, kemeri tak, sonra çalıştır.
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S IRADAK İ  ADIM

Çalışmaya devam edin

📚 İş Makineleri Dijital Eğitim Kitabı
Diğer ünitelere geçmek için dokunun

📝 Operatörlük Deneme Sınavları
Kendinizi denemek için dokunun

YEN İ  ÜM İT  İŞ  MAK İNELER İ  OPERATÖRLÜK  KURSU

📍 Mareşal Çakmak, Bağcılar Cd. No: 114 Kat: 5,
34610 Güngören/İstanbul

📞 (0212) 641 91 96

💬 WhatsApp: 0 555 800 45 29

SOSYAL  MEDYA  HESAPLAR IM IZ

📘 facebook.com/forkliftehliyeti

📸 instagram.com/yeniumitforklift

✖ x.com/yeniumitforklif

EĞİTMEN  NOTU

Bu üniteyi tamamladınız. Kırmızı “Hayati
Kural” kutularını bir kez daha okuyun;
sahada sizi ve çevrenizdekileri
koruyacak olan onlardır. Sonra ünite
testini çözün.
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